> YATAKHANE TALIMATI

> Yatakhanede bagkasinn odasina kesinlikle girilmeyecek. Sabah kalk zili ¢alar ¢almaz, herkes yatagindan kalkip
en kisa zamanda yatag, dolabim talimata gore diizenlemelidir. Agsir1 rahatsizhgindan dolayr kalkamayan
dgrencileri nébetgi 6grenciler nébetgi dgretmene amnda bildirecektir.

> Yatakhanenin siiktneti korunacak; ses, séz, tavir ve davranuglarla bu siiktnet bozulmayacaktir.

> Gorevli dgrenciler temizlik ve diger gorevierini noksansiz ve istenilen sekilde yapacak, nobetci d¢renci ve temizlik
bagkanlar1 kontrol edip nébetgi dgretmene durumu arz edecektir.

> Her tiirlii temizlik malzemesi (sabun, fira, dis macunu, havlu vb.) dgrenci dolabinda bulunacaktir.

> Her tiirki égrenci egyast, dolapta diizenli sekilde bulundurulacaktir.

> Elini, yiiziinii sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (¢esmeleri kullanirken suyu yeterli acp isi bitince mutlaka
kapamall, arizali olan1 nébetgi é¢renciye bildirmeli tuvalet ve banyolan usuliine gére kullanmali) temizlige cok
dikkat etmelidir.

> Kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip yemek sessizce yenecek. Kesinlikle yemekhane disina (yatakhane, miitalaa
salonu, bahge ve diger yerlerde) yiyecek gikarilmayacaktir. Yemeklerden sonra el yikamak, dis fircalamak igin
yatakhaneye cikap, ihtiyaglarini en kisa zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelidir.

» Yatakhanenin biitiin bolimlerinin temiz tutulmasina ve havalandinlmasina Gzen gosterilecektir.

> Sabahleyin kogugstan ayrilmadan énce her é¢renci kendi yatagini diizeltecektir.

> Yatakhanede yastik altinda, ranza iizerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs. bulundurulmayacak; yatakhaneye
gamagir asimayacaktrr.

> Giinliik elbise, pardosii, ayakkabs, vb. egya dolapta bulunacak odalarda pijama, terlik ile bulunulacaktir.

» Tim dgrenciler zamaninda dersine girecek dersi olmayanlar siniflarinda sessizce galisacak, Suuf digina nébetgi
Miidiir Yardimaisindan veya nébetgi d¢retmenden izinsiz ¢ikalmayacaktr.

> Sabah kahvaltisina, Ogle ve aksam yemeklerine zamaninda gelip yemegini yedikten sonra etiit saatlerine kadar
okulun sosyal etkinlik alanlarinda bulunmals, etiit saatinde mutlaka siiflarina gireceklerdir.

> Belirtilen zamanda yatilacak giin boyunca okulda bulunulacak disar1 gikarken mutlaka Miidiir Yardimcisindan
izin alnacaktir.

> Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battanive gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanacak, dolabin: ve
yatagnt 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlayacak, vakit ¢izelgesine uyacaklardir.

> Uyurken uyumsuzluk gosteren grenciler (altinr islatma, horlama) ilgili miidir yardimcasina haber verilerek
gerekli tedbir alinacaktir.

> Ogrenci, okul ybnetimince kendisine gosterilen ranzada yatacak, verilen dolabi kullanacaktir. Kendiliginden

ranzayl, dolabi yada egyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap iizerine gereksiz maddeler ve egya
konulmayacakurr.

> Okul idaresinin ve belletici dgretmenin verecegi diger gorevleri yapacaktir.
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BELLETICI OGRETMEN GOREV TALIMATI

> Pansiyonlarda kalan égrencilerin ders saatleri diginda egitimleri ile ilgilenmek,

> Ogrencilerin ¢alisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders galgmalarini saglamak ve
gerektiginde onlarin galisma sirasinda derslerde karsilagtiklan giichiklerin ¢éziimiine yardumci
olmak,

> Ogrencilerin giinliik vakit ¢izelgelerini uygulamak ve gece personelini kontrol ederek gereken
direktifleri vermek.

» Yemelchane ve yatakhane dgrencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarim, diizenli bir
sekilde yemek yemelerini saglamak.

» Camagir yikama ve banyo iglerinin diizenli olarak yapilmasin: saglamak.

» Etiit aralarinda ogrencileri gézetimi altinda bulundurmak.

> Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusularin: ilgili miidiir yardimcisina vermek.

> Hastalanan dgrencilerin durumunu nébetgi ogretmen ve idarecilere bildirmek.

> Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yénerge hiikiimlerine gére

> Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarint égrenip,durumlan ile ilgilenmek,

» Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasima dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan egyanin okul
disina grkanlmasini énlemek.

> Pansiyon nébet defterine nébeti ile ilgili hususlart yazmak.

> Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore cikanlmasinda, disanidan gelen
yiyece ya g 8
yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.

» Oneml; disiplin olaylarinda okul idaresine zamaninda duyurmak.
» Okul miidiirkigiince verilen pansiyonla ilgili diger goreveri yapmak.
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PANSIYON TEMIZLIK PERSONELI GOREV TALIMATI

> Yatakhane, WC,merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak.

» Carsaf ve nevresimleri yikamak kurutmak depolamak.

» Her on bes glinde yrkanmig nevresimleri égrencilere dagatip kirlileri toplamak.

> Sabahlar: belletici dgretmenle birlikte égrencileri kaldirmak.

> Ogrencilerin yataklarini ve battaniyelerini diizeltmeden gitmelerini nlemek.

> Gece yat zamaninda belletici égretmenle birlikte sayim yaparak isiklart kapatip yatmay: saflamak.

» Oprenciler kahvaltr sonrast temizliklerini yaptiktan sonra yatakhanelerde kimseyi burakmayacak ve
kilitleyecek.

» Igeride kalarak yatakhane temizlikleri ile WC, banyo temizliklerini yapmak,¢op kovalarint bogaltmak.

» Diizeltilmeden birakalan yatak var ise diizeltmek ve ilgili é¢renciyi rapor etmek.

> Ogrencilerin dolaplarina belletici ogretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen alana uygun yerlesim
var nu? Yasaklanmig madde var mu? Kontrol etmek ve rapor etmek.

» Aksam yat saatinden énce ve sonra pansiyona yabanc almamak geg gelen dgrenci olursa mutlaka
rapor etmek.

> Akgamiizeri biitiin dgrencilerin ilk etiitle okulda olmalari gerektigini bilmek. Izinki dgrencileri ancak
ellerinde izin kigdi var ise pansiyona kabul etmek (Geg gelenleri)

» Opgrencilerin hali yolluklar tizerine ayakkab: ile basmalarint énlemek.

» Opgrencilerin pis, kirli ve kokan oraplarla hali iizerinde dolasmalarina mani olmak.

> Kokulu goraplanin dolaplarda bulundurulmasin énlemek.

» Yatakhaneleri havalandirmak.

» Dolap iistlerine malzeme konulmasini énlemek.

> Dolaplara gida maddesi konulmasin,bulundurulmasii ve mutfak malzemelerinin dolaplara
ctkarilmasini énlemek.

» Bog vakitlerde asct ve yardimcisina yardim etmek.

» Gindiiz, sabah temizliginden sonra, hangi nedenle olursa olsun yatakhanelere é¢renci ¢ikarmamak,
yatakhaneleri agmamak,

> Pansiyonun gevre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak.

» Belletici égretmenler ve ilgili miidiir yardimcilarinin verecegi gorevleri yerine getirmek.

» Okul miidiirliigince verilen diger gérevleri yapmak.
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PANSIYON OGRENCI BASKANI TALIMATI

> Kat bagkanimin gérevlerini kontrol eder, yatakhane talimatiun uygulanmasim saglar, aksakliklar: okul
idaresine bildirir.

> Etiit bagkanmn gorevlerini kontrol eder etiitlerin zamaninda ve saglkli yapilmasini saglamak. Aksaklklart
okul idaresine bildirmek.

> Pansiyon genel diizeninin saglanmasmnda ve korunmasinda okul idaresinin ve belletici dgretmenlerin
yardimcisidir.

> Yath dgrencilerle okul yénetimi arasinda irtibat: saglar.

> Okul idaresinin gerekli gériildigii hususlar yatih dgrencilere duyurur.

> Ogrencilerin izin vb. isteklerini miidiir yardimasina bildirir.

> Pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek belletici dgretmenlere ve
miidiir yardimcisina bildirir.

> 8 Pansiyonda gérevli dgrencileri denetler, gerekiyorsa uyanlarda bulunur; ihtiya¢ duyarsa, bu gérevlilerin
tutumlarim belletici 6¢retmene veya miidiir yardimcisina bildirir.

> 9 Pansiyon bagkaninn izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunamadiginda gérevi bagkan yardimcs: yiiriitiir.

> 10 Pansiyon bagkani, diizen ve isleyisle ilgili biitin yénergelerin yiiriitiilmesinden belletici é¢retmene ve
miidiir yardimcisina karg1 sorumludur.

PANSIYON KAT BASKANI TALIMATT

» Katta giinliik zaman gizelgesinin uygulanmasin saglar.

> Yatma saatlerinde kata diger dgrencilerin girmesine engel olur.

> Kat temizligsi icin temizlik nébet izelgesi diizenler ve uygulanmasin saglar.

» Katta bulunan demirbaglarin kontrolii arizali olanlarn ve kardanlarin takibini yapar, gerekgesini okul idaresine
bildirerek bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglar.

> Katta yataklarn temiz ve tertipli olmasin1 saglar.

> Katlara yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.

» Katlarin havalandirma ve 1sinma durumlariny kontrol eder, eksikliklerini okul idaresine bildirir.

> Kat bagkan izin vb. nedenlerle gorevi baginda bulunmadigh zamanlarda gérevi bagkan vekil: yiiriitiir.

» Kat bagkani ihtiyag duydugu husus ve durumlar icin pansiyon bagkamna belletici dgretmenlere veya miidiir
yardimaisina bagvurur.

> Kat bagkam, pansiyon baskanina, belletici dgretmenler ve okul yonetimine karsi sorumludur.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid, Yard, Okeul Miidiirii




> Ambarin hava akami iyi olmals 1s1 15-20 © C arasinda tutulmaldir.

» Ambar dogal havalandima yapimali mimkin olmadiy takdirde aspiratér ile havalandirma
yapilmalidir.

> Depo miimkiin oldugunca karanlk tutulmali diisiik vath kullanilmalidir.

» Ambardan su ve bubar gegirilmemelidir. Nem oram1 en ¢ok %70 olmalidir.

» Ambar duvarlar girintisiz ve gikintiszz olmal, pencereler telli olmali fare ve hagerelerin depoya
girmesi engellenmelidir.

» Ambarda bulunan raflar temiz olmali iki tarafindan kullamimas: igin raflann ortada bulunmas:
gerekir.

» Ambara cuvalla konulacak yiyecekler 15 cm yiikseklikte platform iizetine konulmali veya iizeri
kapakl: ayr1 ayn1 biiyiik kapakl: kutular icine konulmalidir.

» Ambarda memurun ¢alhgmasi igin bir masa ve sandalye ve dolap bulunmali.

» Ambardan ¢ikacak malzemelerin Gliimii igin bir kantar ve sv1 Glgiim aleti bulunmaldr.

» Ambarda insan saghgina zarar vermeyecek gekilde hagere dldiiriicii ilaglar ile temizlik malzemeleri
bulundurulmalidir.

> Ambarda bulunan malzemelerin giinliik alimlar: iglendigi ambar kart: bulunmalidir.

» Ambar yeni alnan malzemeler ile eski malzemeler birbirine karistirilmamalidir. Eskisinin bitiminden
sonra yenisine baglanmalidr.

» Ambar mutlaka ¢ift kilit sistemi ile kapatilmal anahtarin bir tanesi Ambar Memurunda digeri Miidiir
Yardimcisinda veya goreviendirilecek kiside bulunmaldir.

> Kisa siirede bozulacak yiyecek maddeleri etler, baliklar ve diger besin maddeleri soguk hava
depolarinda ve dipfrizlerde saklanmaldir.
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ASCI YARDIMCISI GOREV TALIMATI

4 Agsg1 bulunmadig zaman onun gérevlerini yapmak.

v Asginin vermis oldugu diger gérevieri yapmak.

v’ Bulagik yrkamak.

‘/A§g:1yb birlikte mutfak malzemelerinin sayim, denetim ve kontroliinii yapmak, yemekhane
disina cikarilmasini 6nlemek.

V6 ayda bir saglik kontroliinden gegmek. Bu belgeyi yaminda bulundurmak.

v Yemekhaneye disaridan malzeme getirilmesi ve digartya malzeme ¢ikarilmasini onlemek.
(Revir harig)

v’ Okul miidiirliigiince verilen gérevleri yapmak.

BULASIKCI GOREV TALIMATI

Kirli tabaklarin bogaltilmas:
Kahvalti, 6¢le ve aksam yemeklerinin bulagiklarimin yrikanmasi

Su giderlerinin temizlenmesi
Bulagikhanenin temizlenmesi

Idarenin ongordigii gorevieri yerine getirmek.
Yénetim Sistemleri ile ilgili prosediir;talimat ,yasal ve diger sartlara uymak
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> Asct galigmalarinda diyet uzmantna diyet uzmani yoksa miidir yardimcisina karsi sorumludur.

> Giinliik tiketim maddeleri tabelasina gore kendisine teslim edilen besin maddelerini (varsa diyet
uzmaninin gézetim ve denetimi altinda)mevcut Isteye gére en iyi sekilde pigirip hazirlamak, kalitesini

> Teslim aldigs besin maddeleri bozulmayacak sekilde saklamak ve eksiksiz olarak hazirlanmas,
tamamen sarfina ve ziyan edilmemesini saglamak.

» Mutfakta kullandan biitiin bakir kaplarin ve gereglerin daime kalayli ve temiz bulunmasina dikkat
etmek, mutfagin genel temizlik ve ¢calisma disiplinini saglamak.

» Self servis olarak dagitimi yapilan yiyeceklerin artan kismi igin yemek almak isteyenlere duyuru
yapmak ve artan yiyecek oldugu takdirde tutanak yapmak. Agci yardimcisi ile birlikte imzalamak.

» Mutfakta bulunan makine ve avadanlitlarin temiz bakiuml ve kullanima hazir halde bulundurulma
sinin saglanmasi.

» Hazrlanan yemekler Okul Miidiiri ilgili Miidiir Yardimcisi ve yemekhane nébetgi dgretmenince
kontrol edilmeden dagitimin yapilmamas.

» Ekmekler dilim halinde hazitlanarak herkesion yiyecegi kadar olmasi zayiatin en aza indirilmesinin
saglanmasi.
» Yemek dagitim isleminin bitiminden itibaren kullanian makine ve mutfak malzemelerinin bakim ve

temizliginin yapilmast.
» Okul mutfagina tabela disinda hi¢ bir yiyecek sokulamaz ve ézel yemek pigirilemez.

» Yemekhane disina yemek ve erzak ¢ikarilmaz, yemek zamanlar1 disinda yemek verilmez.

» Hazirlanan yemeklerden birer porsiyon 48 saat buzdolabinda bekletilmesinin saglanmast.

» Mutfakla ilgili olarak kullanilan makine ve avadanliklarin arizalarinin giderilmesi veya giderilmesi igin
ilgili Miidiir Yardimcisinin haberdar edilmesi.

» Mutfakta ¢alsan personelin 6 ayda bir saglik kontroliinden gegirilmesi, gerektiginde saglik raporunun
denetim igin yaninda bulundurulmas.

» Miilki amirce Kizum goriilecek zamanlarda yapilan fazla caligmalar icin fazla mesai iicreti 6denmesi
esastwr. Ucret odemesi yapilamadig takdirde yaptign fazla calisma kadar izin verilir. Bu izin yillik izne
ilave edilir.

> Mutfak bslimiiniin emniyete alinmas, yedek anahtarin ilgili miidiir yardimcisinda bulundurulmas:

> Okul miidiirliigiince verilen yazili ve sézlii emirlerin yerine getirilmesi.
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MUTEAK EMNIYET TALIMATI

Evde en ¢ok kaza olan yer mutfaktir. Mubtelif igleri goriirken gerekli emniyet tedbirlerini almayacak
olursak maddi ve manevi bir ¢ik zarara ugranabilir.
Mutfakta caligirken asagidaki hususlara dikkate edilmesi gerekir.

> Icinde patlayict ve gabuk alev alacak (Benzin, Ispirto, Gaz vs.) maddeleri mutfaga sokmayiniz.

> Yiiksek yerlerden bir sey alacaginiz vakit saglam sandalye veya tabureye gikiniz, ayaklarinizin ucunda

» Mutfaktaki yemek pisirme ocaklarint yakarken gerekli emniyet tedbirlerini almayr unutmayiniz. Once
kibrit yakiniz sonra gaz1 aginiz.

» Yerleri stk stk temizleyiniz.

> Bigaklar kullanirken, muhbafaza ederken dikkatli olunuz. Bigaklar: ayr1 yerde saklayniz.

» Ocak iizerinden, finndan alacaginiz her ey igin kuru tutag kullaniniz.

» Kutu acarken mutlaka acacak kullanmz.

> Havagazi ve benzeri ocaklar1 kullanirken gazin bog yere ¢ikmamasina ve iginiz bittikten sonra diigme
ve muslugu kapatmay: unutmayinzz.

» Perde, havlu, bulasik yrkama ve kurutma bezlerini atege yakan bir yere koymayniz.

» Elektrik ocaklarin: 1slak yere koymayniz ve islak elle dokunmayinzz.

» Sofbeni yakarken yaglarn alev almamasina son derece dikkat ediniz.

» Kizartma yaparken yaglarn alev almamasina son derece dikkat ediniz.

> Yiyeceklerin yanina temiz lik malzemelerini koymayiniz. Hem koku siner hem de herhangi bir
yanlishga ve kazaya sebep olabilirsiniz.

» Mutfakta calismaya giderken tzerinizde igne bulundurmayin.

> Kibriti séndiirmeden ¢ép kutularina atmayiniz.

» Miimkiinse yangin séndiirecek kiigiik bir araci mutfagin bir kégesinde bulundurmaya caliginiz.
» Miimkiinse gaz kacaklari belirten cihaz kullanmiz.

» Kazalani Gnlemek igin kaza oldugu anda telaslanmayip hemen tedbirlerinizi aliniz.
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gerekir. Bu bakimdan mutfagin temizligini 4 ayr1 boliimde belirtecegiz.
GUNLUK TEMIZLIK

a)Bulagiklarin yikanmast ve ocagin temizlenmesi,

b)Buzdolabindaki yiveceklerin bakimy,

¢)Dolap iistlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,

d)Lavabonun temizlenmesi,

e)Raflarin diizeltilmesi, alet ve araglarin muntazam tutulmasi,

HCép kutusunun bogaltilmass,

a)Buzdolabimn buzlarinin temizlenmesi, eritilmesi,(sayet buz varsa)

b)Ocagin temizlenmesi,

¢)Ekmek kutularinin temizlenmesi ve havalandiriimasi,

d)Raflarin ve dolaplarin gcekmecelerin temizlenmesi

e)Raflar1 ve dolaplan: yerlegtirmeden énce kavanoz ve kutularin silinmesi,

£)Kap1 ve pencere tozunun silinmesi,

g)Elektrik lambalarinin tozunun silinmesi,

h)Liizumy halinde camlarin silinmesi,

1)Yerin iyice siipiiriiliip, yikamp temizlenmesi,

AYLIK TEMIZLIK

a)Erzaklarin kontrolii

b)Biten erzaklarin yerine konulmass,

c)Mutfakta biten erzaklarin, kutu, kavanoz, torbalarmn, temizlenip yikanip, kurulandiktan sonra
erzaklarin yerlegtirilmesi,

MEVSIMLIK TEMIZLIK

a)Perdelerin yikanmasi,

b)Duvarlann temizlenmesi,(yaglt boya veya badana)

c)Mutfakta kullandan dolap, masa ve sandalye, tabure v.s. gibi egyalarm yapildiklari materyale gore
temizligi, boya ve cilalarmn icap edenlerin onarimu.

d)Yiyecek maddelerinin havalandirilmasi,

Mutlagin temizligi ile ilgili olarak 4 békimde belirtilen plana gore temizlik ve bakim islerinin daha
diizenli olarak gériilmesini saglayacaktir. Ayn1 zamanda enerji ve zaman kaybint da énlemis olacaktur.
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YEMEK TABELASI DUZENLEMESI VE GUNLUK ERZAK CIKARMA TALIMATI

Yatlt ogrenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak gikarimi ile muayene kabul
Islemleri asagada yazili oldugu sekilde yapilir.

> Pansiyon ambar memuru; giinliik tabelaya girecek kisi sayisint sorumlu miidiir yardimcisindan alarak
yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar ve giinliik kisi bas1 yemek maliyet
gizelgesi hazirlanir.

» Giinlitk tabela gizelgesinde yazili erzakin grkarilmasy, ¢izelgenin okul miidiirligiine onaylatimasindan
sonra baglanir.

» Erzak grkarumi her giin saat 15.30—16.00 arasinda yapilir.

» Erzak cikariminda ilgili miidiir yardimcist (belletici 6gretmen bulunmadigr zaman) Nobetci belletici
dgretmen, ambar memuru, ascibagi ve yemekhane nébetci é¢renci hazir bulunur.

> Cikarilan erzakan tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarna dikkat edilir. Tadi ve
miktar kontrolii yapildiktan sonra as¢tya teslim edilir. (tutanak ile)

> Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliik gelecek(balik-siit-yag-yogurt vb.) tabelaya
konulmug ise mutfaga tesliminden énce, muayene komisyon iiyeleri tarafindan kesin kontrolden
gesmedikge pisirilmeye ve yedirilmeye konulmaz.

> Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gegirilmeden mutfaga alnan ve yedirilmek iizere
hazirhiga konulan erzakin akibetinden agc1 ve ambar memuru birinci derece sorumludur.

» Giinliik erzak gtkarimi tamamlandiktan sonra tabela Iistesi ilgililerce (belletici ogretmen, agc1) orada
imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzakin korunmasindan teslim alan asq1 sorumludur.

» Erzak ambarina konulmak iizere pazarlik usulii ve ihale yoluyla satin alin yivecek maddeleri her ne
olursa olsun muayene komisyon iiyelerinin kontrol ve kabuliinden gegmedikge ambara veya mutfaga
alinmaz. Bu kaideye aykar1 davramglar kanuni kovusturmaya nedendir.

> T abelaya gore pigirilen ve yedirilmek iizere dagitima hazirlanan, yemek, dagitim saatinden yarim saat
dnce tat ve lezzet kontrolii yapilmas icin yemek numuneleri asc1 tarafindan bir tepsiye konularak
muayeneye getirilir.

> Ggle yemekleri pansiyon miidiir yardimcilar1 tarafindan, aksam ve sabah yemekleri Nobetgi belletici
dgretmen tarafindan kontrol edilecektir.

> Erzak amban olarak kullanidan depo kapust ift kilitli olarak kapatilr. Anahtarin biri ambar
memurunda, digeri Pansiyon Miidiir Yardimcisinda bulunur. Izinli ayrilan anahtar: Miidiir

Bagyardimcisina teslim eder.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid, Yard, Okul Miidiirii




BANYO TALIMATI

> Etiit saatleri ve ortak uygulamalar diginda her zaman banyo yapiabilir

> Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.

> Banyoya girmeden énce soyunma bélimiinde elbiseler ¢ikarlr. Banyoyabornoz veya
havluyla girilir. Banyo igerisine pijama ile girilmez.

> Ihtiyag banyosu igin sabah erkenden kallalir . Diger Sgrencilerin ihtialartigin su az
kullanihr.Su israf edilmez

> Banyoya girmeden énce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.

> Banyoda yiiksek sesle konugulmaz, giiriiltii yapilmaz.
> Banyo siiresi en az 10, en fazla 20 dakikadir. Cikarken banyo temizlenir, iceride camagir
birakilmaz.

> Banyodaki malzemeler digar1 ¢ikarilmaz.
> Yatakhanelere bornoz veya havlu ile ¢cikilmaz

> Pansiyon bagkamnin uyar: ve ikazlarina uymak zorunludur.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid, Yard, Okul Miidiirii




TELEVIZYON ODASI KULLANMA TALIMATI

» Hafta sonu tatil olan giinler aksam (cuma,cumartesi) yayin saati igindetelevizyon

izlenmesi serbesttir.

> Televizyonu agip kapamak égrencibagkan: tarafindan yapilacaktir Korunmasive
isleyisinden sorumludur.

> Televizyon cihazin kurcalamak, ayarlaryla oynamak gibi davrangta
bulunanégrenciler hakkinda kovusturma yapilacag bilinmelidir.

> Etiit yapilan aksamlar, (ertesi giin ders yapilacak zamanlarda) televiz- yon gay saati
stiresince agik kalacaktir

» Yaymnlarin izlenmesinde, televizyon cibazinin ok yakinina kadar sokularakoturma
ve itismelere yer verilmeyecek, bir dizen icinde izlenecektir

» . Televizyon izleme yerini kirletmek, kabuklu cerez yemek yasaktrr.

» Nobetci dgretmen, televizyon yonergesinin uygulanmasini takip edecektir.
» Nobetci égretmen ve Pansiyon bagkan1 tarafindan izlenmesi sakancals
goriilenyayinlarin izlenmesi engellenecektir.

> Yatma saati olan saat 22,30 'den sonra televizyon izlenmesi yasaktir. Ancakézel
durumlarda Milli mag, Milli ve Dini bayramlarda nébetgi é¢retmen ve belletici
sorumlulugunda televizyon izlenmesine izin verilebilir.

» Bu ydnergeyi pansiyon miidiir yardimcis: ve nébetgi dgretmenler uygular vekontrol

eder.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid, Yard, Okul Miidiirii



PANSIYON GENEL TALIMATI

> Pansiyonda kalan tiim égrenciler asagndaki talimatlara uymak zorundadir.

> Pansiyonda bagkalarn: rahatsiz edecek gekilde yitksek sesle konusmamak,

> Pansiyonu ve gevresini kirletmemek,

> Nebetci belletici égretmen veya okul yonetimi tarafindan verilen édevleri ve gérevieri yapmak,
> Kilik-layafet yénetmeligine uymak,

> Bagkasina ait esyay sahibinin izni olmadan almamak veya kullanmamak,

» Pansiyonda duvarlan, siralar: kirletmemek,

> Oziirsiiz olarak derslere, térenlere, etiitlere, diger egitici galigmalara, sinavlara, atolye, laboratuvar ve uygulama
¢alismalarina katilmamak, ge¢ katilmak veya katildiktan sonra ayrilmak ve okulu terketmemek,

> Olul kitapligandan, laboratuvarlarindan, atélyelerinden, pansiyonundan veya spor yurdundanaldigs kitap, arag ve
gerecleri geri vermek, eksik vermemek, kotii kullanmamak,

» Okul iginde veya disinda yoneticilere, dgretmenlere, okulun diger personeline kaba ve saygisiz davranmamak,

> Ders, etiit, ders digt faaliyetlerin alagini ve diizenini bozacak davramglarda bulunmamak,

> Arkadaglarina fiille veya sézlehakaret ve iftira etmek veya baskalarinibu gibi davranslan yapmaya kagkirtmamak,

¥ Gece izinsiz ve Gzirsiiz disarida kalmamalk

> Okulve pansiyon demirbas esyasina, kendisinin ve arkadaglarmin ara¢ ve gereclerine ahlak dig, ideolojikveya
siyasi amag tagiyan resim, amblem ve benzerlerini yapmamak, yaz: yazmamak,

> Yasaklanmug her tiirli yayint okula,pansiyona ve eklentilerine sokmamak veya yanindabulundurmamak,

> Kisisel durumu ve adresi ile ilgili bilgileri okul idaresini yanks bildirmemek,

> Okl yetkililerinin ve disiplin kurulunun cagrilarna uymak, cagri yazilarin almaktankagmmamak,

> Kumar oynamak veya oynatmak, gibi kotii aligkanlilarda bulunmamak.

> Ogretmen veya okul yénetimi tarafindan verilen gérevierin yapilmasin: sagflamak,

» Okuldave pansiyonda bulundugu halde kasith olarak bayrak torenlerine katlmamak, éziirsiiz olarak bayram
térenlerine gelmemek, gibi disiplin dist davransslarda bulunmamak.

> Okulla ilisigi olmayan kimseleri okulda, pansiyonda veya okula ait yerlerde barindirmamak,

» Okulun bina, eklenti ve donanimlarmy, okula ait tagmur veya tagimmaz mallarin tahripetmemek,

> Okul miidiirligtiince konulan kurallara uymak.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid, Yard, Okul Miidiirii




PANSIYON REVIR TALIMATI

» Belleticiler ve okul idaresine karg: sorumludur.

> Revirdeki ilk yardim malzemelerinin kontrol ve bakumdan sorumludur.

> Revirin tertip diizen ve temizligtini yapmak, reviri siirekli hazir bulundurma.

> Revirde yatan dgrencilerin kontrolii ile yeme, igme ve digier ihtiyaglarinn giderilmesine yardimer olur.

> Revirde yatan dgrencilere verilen ilaglarin kullanidmasinda yardimer olur.

> Kullanilmadig zamanlarda reviri emniyete alip kilitler.

> Revirde bulunan eksiklikleri okul idaresine bildirerek temin edilmesini saglar.

» [lk yardim konusunda en yakn saglik ocagindan egitim alarak égrencilere yardima olur.

> Pansiyonda herhangi bir saglik problemi gérildigiinde okul idaresini haberdar eder.

» Acil durumlarda hasta égrencileri belletici dgretmenlere bildirip belletici nezaretinde hastaneye
gotiiriir.

> Okulda saglik ile ilgili sosyal etkinlikler kuliibii égretmenleri ile temas ederek zararl aligkanliklarla
ilgili brogiirleri pansiyon binasinda okul idaresince gosterilen yerlere asar.

» Pansiyon binasinda hagereler ile miicadele etmek iin yardim eder.

» Oprenci ve insan saglgn: tehdit edici duyumlari hemen nébetgi égretmen ve okul idaresine bildirir.

> Pansiyonun banyo ve tuvaletlerini siirekli kontrol ederek temiz ve bakunl tutulmast icin ilgililerle
ishirlig yapar.

> Pansiyon Miidiir yardimcisinin, belletici 6¢retmenin ve pansiyon bagkanin verdigi gérevleri yapar.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid, Yard, Okul Miidiirii




KALORIFER KULLANIM TALIMATI

> Kazan igletmeciligi ve bakimi konusunda ehliyetli (ategleyici ve kaloriferci belgesi) olan kigiler tarafindan
yapilacaktir

» Vanalar, hidrometre, termometre, briilér kazan termostand ve sirkiilasyon

> pompalarinin kontrolii gézden gegirilecektir.

» Kazanlarm alev ve duman borularmin temizligine dikkat edilecektir.

» Kazan gikis ve doniis vanalarmin kapal: olup olmadigina dikkat edilecektir.

> Kazan sirkiilasyon pompalarinin déniis yonii kontrolii yapilacak, pompalarda su kagag
> var ise hemen giderilecektir.

» Kazan alev ve duman borulan en az haftada bir defa firca ile temizlenecektir.

> Kazan yatay duman kanali haftada bir kez,bu kanala bagh ana baca 6 ayda bir kez

> temizlenerek tutulacak tutanak dosyasinda muhafaza edilecektir.

» Kazan besleme suyu su artma cihazindan gegirilerek yapilacaktir.

KAZAN YAKIT SISTEMI iLE ILGILI DIKKAT EDILMESi GEREKEN KURALLAR

» Ana yakit tankinin seviye kontrolii yapilacak, yakat tanklar: havalandirmalan digarya

» (atmosfere) agilacaktir.

» Yalat tank ve yalat gikag filtrelerinin temizligi haftada bir kez yapilacaktir.

> Ana yakit tanki tahliye vanas: her giin agilacak+,dibe ¢oken su ve tortular bogaltilacaktur.
» Pot depo 1siic1 termostand: 50-60 derece arasinda ayarlanacaktir.

» Pot depo iizerindeki termometrenin ¢ahgip calismadigina dikkat edilecek anzal ise hemen
> degigtirilecektir.

> Pot depo altindaki bogaltma vanas: her giin agilarak su ve tortular bogaltilacaktir.

» Haftada bir kez pot depo filtresinin temizligi yapilacaktr.

BRULOR ILE ILGILI DIKKAT EDiLMESI GEREKEN KURALLAR

» Kazan kapasitesine gore segilen briilérlerde uygun meme kullanilacaktar.

» Kullanilan memeler 10-15 giinde bir degistirilip temizlenecek ve temizlik yapildigina
» dair tutanaklar dosyasinda muhafaza edilecektir.

> Briilér isticilarmin termostat ayar1 105-110 derece olmasmna dikkat edilecektir.

» Gakmaklarinimn (Porselen elektrotlar) ag1z araliklar 3-5 mm olacak, cakmaklarin metal

» uglarmnm temizligine dikkat edilecektir.
» Fotoselin temiz olduguna dikkat edilecektir.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid, Yard. Okul Miidiirii



KAZAN DAIRESININ TEMIZLIGI VE BAKIM]]

» Kazan dairesinde temizlik galigmalarinda su ve yakit gibi maddelerin pis su kanali vasitas:
» ile disar1 akitilmasi, sayet kot diigiik ise pis su pompast ile logara baglantisinin yapilmasi ve
» kanalin temiz tutulmas: saglanacaktir.

» Ana yakat tank: ve pot depo altina sagtan yapilmg bir tava konulacaktir.

» Kazan dairesinin iyi derecede aydinlatilmas: saglanacaktir.

» Kazan dairesi havalandirma bacast olacaktir.

> Ana yakit tanklar1 ayr: bir béliimde yangin duvan inga edilecek sekilde yerlestirilecektir.

> Elektrik tesisat: fenni sartnameye uygun olacaktir.

BUHAR KAZANLARINDA EMNIYET FORMU

» Bubhar kolektérii iizerinde bulunan vanalar kontrol edilecek.

» Kazan gikis vanalar hicbir nedenle kapatilmayacak.

> Herhangi bir nedenle, susuz kalarak kritik duruma giren buhar kazanlarmna higbir suretle su verilmeyecek.

» Kazan iizerindeki tadiye cihazi (Samandira) her sabah kisa siire agilacak, igindeki birikmig bulunan tortularin
akmas: saglanacaktir.

» Buhar kazanlarmnmn su giri§ vanalan ve iizerinde bulunan valfe bakilacaktir, su sayac1 gériildiigiinde briilér
kapatihp yetkili personele haber verilecektir.

» Kazann cabstmlmas: durumunda, su seviyesinin imkan nispetinde sabit tutulmasi kazanmin emniyeti
bakimindan 6nemlidir. Otomatik kontrol cihazlari, ne kadar mitkemmel ¢ahgiyorsa caligsin kazanin emniyeti
yalniz bunlara birakilmayacak, su seviyesi devamli kontrol edilecektir.

> Kondest deposundaki su sik stk kontrol edilecek, su birikmigse su girig vanas: agilip, depo doldurulacak,
dolayisiyla su motorunun kazana su basmas: saglanacaktur.

» Manometreler zaman zaman dikkatli olarak kontrol edilip, basing, igletme basincin iistiine gkhgmmda brilor
kapatilacaktir.

> Su seviye gigelerini temiz tutarak, su seviyesinin kontrolii saglanacaktrr.

» Presostat basma sabit tutuldugundan faal olup olmadig: her hafta kontrol edilecektir.

» Kazan iizerindeki emniyet vantillerinin faal olup olmadif her hafta kontrol edilecektir.

> Su tahliye cihazinin faal olup olmadi her hafta kontrol edilecektir.

> Briilér kapatildigi zaman meme yakit kagirmamalidir, aksi halde kazan igine yakit yapilarak galigtrma aninda
kazan patlamasina veya yangma sebep olabilir.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid, Yard. Okul Miidiiri



YANICI VE PARLAYICI MADDELER EMNIYET FORMU

> “Sigara I¢ilmez” levhas: karmuz tablo ile goriinecek yere asilacaktr.

» Yerlere dokiilmis akaryakit derhal temizlenecektir.

» Yakt ikmaline gelen araglar stop ettirilecektir.

» Gece ikmal yapilmayacak zorunlu durumda yetkili personelin denetiminde verilecektir.
> Yakt ikmalinde kullanilan cihaz topraklanacaktr.

» Yalat depolarinin gevresindeki ot ve diger maddeler temizlenecektir.

> Yalat depolarmin iizerinden yiiksek gerilim hatlar: gecirilmeyecektir.

KAZAN DAIRESI EMNIYET FORMU

» Su tesisatla ilgili igler yetkili personel tarafindan yapilacaktir.

» Kaloriferciler YSClarim (Kopiiklii) kullanmasim tereddiitsiiz bilecek, yeterli sayida ve uygun YSC
bulunduracaktir.

» Yerlere dokiilmiis yanic1 maddeler olmayacaktir.

> Sigara icilmez levhalan asilacaktrr.

> Briiloriin hangi saatte yanacag hangi saatte sonecegine dair emir uygulamas: olacaktr.
» Briilér ¢ahgirken sorumlu yerinden ayrilmayacaktir.

> Emniyet ventillerinin kontrolleri her hafta yapilacak ve yazihi olarak rapor edilecektir.
» Agkta elektrik kablo ucu olmayacaktir.

» Yakt deposu kilitli olacaktir

» Alarm sistemi caligir vaziyette olacaktrr.

> Yakt deposu zeminlerinde yakit bulagig1 olmayacaktir.

» Kollektor ve vanalarda anza olmayacaktir.

» Duman borular ve bacalar temizlenecektir.

> Kazan baca baglantilan iyi kapanacak ve sik sik kontrol edilecektir.

> Baca temizlik kapaklan iyi kapanacak ve alg ile stvanacak, hava almas: énlenecektir.
» Her kazan dairesinde galisma talimat: ve defteri olacaktir.

» Borularda yakit dolmas: halinde ateg yakilarak isitma yoluyla ¢oziilme yapilmayacak, bu gibi durumlarda
yetkili personel gerekli 6nlemini alacaktur.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid, Yard. Okul Miidiiri




» Mutfaktaki her tiirli tabak, tencere, tava, ¢atal, bigak, kagik ve bardagin temizligini saglamak,
Bulagikhaneyi ve mutfags temiz tutmak,

» Bulagikhane ve mutfagin ¢opiinii torbalamak ve belirli araliklarla dékmek,
> Mutfak egyalarini dikkatli kullanarak kirlmasint ve kaybolmasini énlemek,
> Yeterli miktarda bulagik deterjan: ve temizlime malzemesi bulundurmak,

> Bulagik makinesi ve bulagtk teknesinde uygun deterjanin kullandmasin: saglamak ve deterjanm
seviyesini kontrol etmek,
Duvarlarin, tezgah iistlerinin ve yerlerin temizligini saglamak,
Tiim tabak, kap, tava, ¢atal kasik bicak, cam malzeme ve mutfak gereglerinin envanterini tutmak,
Mutfak icinde giivenli, temiz ve diizenli gegis (yiiriiyiis) yollar1 olusturmak,
Isin yogun olmadigh zamanlarda mutfakta hazirhk igine yardim etmek,
Her zaman igin bulasik alanmi, mutfagin zeminini, ¢alisanlarin tuvaletlerini, mola ve depo alanlarini
lekesiz bicimde temiz tutmak,
Arka kapi ve ¢op dokme alanlarini temiz tutmak, bu alanlarin ¢opten arndirilmasim saglayarak,
kemirgen hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde buraya yuvalanmalarini 6nlemek,

> Pansiyon Bahgesinin tertip, diizen ve temizligini saglamak,
Yiyeceklerin kondugu yiizeyleri temizlemek,

> Hijyen saglanmaya ¢alisirken tiim temizlik malzemelerini, bécek oldiriiciilers, zehir ve diger
kimyasallart yiyeceklerden uzakta depolamak,
Ttim kap ve tavalar, yiyecek muhataza kaplar ve tepsileri temizledikten sonra ters gevirmek,
Tiim mutfak ekipmanin, firnlarin kulplarini ve igini diizenli olarak temizlemek,

> Ayrica iyi bir bulastkgi gorevierini aksatmadan yaparak biitiin personeli destekleyebilecek kapasitede
ve is hacminin gerektirdigi cabuklukta calisabilmelidir.

» Okul Miidiiriiniin, Miidiir Yardimcisinn, Nobetgi Opgretmenin ve Asguun verecegi diger isleri
yapmak.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid, Yard, Okul Miidiirii




MESCIT TALIMATI

> Mescit her zaman temiz ve diizenli tutulmalidir.
> Temizlik ve diizenden tiimogrenciler sorumludur.
> Pansiyon bagkani mescide giris ve ¢ikiglar1 kontrol eder.

» Mescitte namaz kuanlar veya Kuran okuyanlar: rahatsiz edecek hareketler
yapilmaz.

» Mescide kirli goraplarla ve islak ayaklarla girilmez.
» Mescidin havalandinlmasina dikkat edilir.

» Mescitte bir sey yenilip icilmez

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid. Yard, Okul Miidiirii




AYAKKABILIK TALIMATI

> Ayakkabularla yurda girilmez
» Herkes ayakkabi dolabini kullamur. Digarida ayakkab: birakilmasz.

>Ayakkabzlzldar her zaman temiz ve diizenli tutulur

» K ullaniimayan ayakkabiar bir poget iginde Sgrenci dolabinda saklanir
> Dolap kapaklari, kulplan, kilitlerine zarar verilmez, zarar verilmisseédentr.

» Odalarda agikts, pencere kenarlarinda yada herhangi bir poget iginde olmadan
dolaplanin iginde bulundurulamazlar.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid. Yard, Okul Miidiiri




CAMASIRHANE TALIMATI

» Camagirhane gorevlisi tarafindan hergiin agik bulundurulur.

» Acil durumlarda yurt yoneticisi ve nébetgi dgretmenden izin alinarak camagirhane
kullandabilir.

» Camagirlar okul idaresi tarafindan uygun gériilen makinelerde kullanma talimatlar:
dogrultusunda yrkarurlar.

> Camagirhanede yikanmast uygun gorilmeyen malzemeler yikanmaz

> Temiz camagir bekleme yeri camagirhanedir..

» Temiz camagirlarm iitiilenmesi iitii odasinda yapilir.

» Camagirhanenin tertipli ve diizenli tutulmasina 6zen gosterilir.

» Camagirhaneye égrencilerin girisi yasaktrr.

» Camagirhane kapis gorevii tarafindan siirekli kilitli tutulur.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI

Pans. Sor. Miid. Yard, Okul Miidiirii




TUVALET TALIMATI

» Tuvalete girmeden énce yatakhane terlikleri cikarilir.

> Tuvalete gorapla girilmez.

» Konugulmaz, sark: —tirkii séylenmez. Bir sey yenilip igilmez.

» Cikarken sifon gekilir ve leke, pislik biralilmaz.-

> Mutlaka tuvalet kégds kullandir.

» Ciktiktan sonra eller sabunla yrkanur.

> Tuvaletin havalandirlmas: saglanur.

> Tuvalet musluklarmdan saglik agsindan su igilmez.

» Kullanimdan sonra musliklar kapatilmaldir. Su israf edilmemelidir.

» Tuvalette saka yapilmaz, cevreye su sigratilmaz.11. Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.

» Bozuk, kartk, arizali kasimlar pansiyon baskanina , nobetgi dgretmene ve idareye bildirilir.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
Pans. Sor. Miid, Yard, Okul Miidiirii




> CAYCI-OCAKCI TALIMATI

> Saglgnruza dikkat edin, tiger aylik portdr (tastyia hastalik) muayenelerinizi zamaninda yaptirn.

» Is yerine dinlenmis ve zinde olarak gelin.

» Sarlantihy, bol veya diigmelenmemis elbiseler giymeyin, uzun boyun bag takmayin, uygun is elbisesi
ve onliigii giyin.

> Tiiplerin gaz sizdirmamasi igin gerekli énlemleri aln, tip degisimlerinde yeni conta kullanin, hortum
baglantilaninda tel yerine mutlaka kelepge kullanm, yipranmugs gaz hortumlarin: yeniletin.

> Gaz tiiplerini dik olarak kullanin, yedek tiipleri ategli bilge disnda, gaz birikmelerine karg:
havalandirmal bir yerde, zemin seviyesi veya iizerinde depolaymn, kagak kontrollerini kipitk
kullanarak yapin.

> Gaz kagap yanginlarinda telaga kapimaym éncelikle gaz kesin.

> Sicak yemekgay veya sicak igecekleri tagirken kogmayin ve kése doniiglerinde dikkatli olun.

» Is bitiminde ¢aligma mahallini temiz birakn, kullandiginiz temizlik malzemelerini (6zellikle tuz rubu
ile camagir suyunu) birbirine kangtrmaym, emin olmadigintz maddeleri temizlikte kullanmayin,

» Elde bardak yikarken, el kesilmelerine karyi catlak bardaklar yrkamadan atiniz.

» Temizlik sonrasi i1slak zeminlere karst dikkatli ofun, baskalarinm da diismemesi igin zemine seyyar
uyar levhalar: birakin.

> Caligtiginiz ortamdaki tiim elektrikli cihazlarin (¢ay ocagh, su sebili, buzdolabs, isitic1 vb.) toprakl
prizler vasitasi ile govde koruma topraklamali kullanilmasint saglayin.

» Is arkadaglarinizla uyum halinde calisin, tartismalan: biiyiitmeden kistm amirlerine iletin.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
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YEMEKHANE CALISMA VE EMNIYET TALIMATI

> Yemek tezgahlarini daima temiz ve diizenli bulundurunuz.

> Yemek servis malzemelerini saglik sartlarina uygun olarak temiz ve diizenli bulundurunuz. Tabak, kepge,
karavana, ¢atal ve kagiklar1 yikarken suyun kaynamig olmasina dikkat ediniz.

> Yerleri miimkiin oldugu kadar kuru ve temiz tutunuz. Yemek dékiiliirse hemen temizleyiniz. Aksi halde kayma
tehlikesinden sorumlusunuz.

> Sicak yemek tagirken cevrenizde caligan arkadaglanmiz sesli olarak ikaz ediniz.

> Yemekhanenin giinliik artklarin: ¢p arabalari veya kovalanina koyunuz ve yemekhanede birikmelerine meydan
vermeyiniz. Su sogutucularini daima dolu alstrniz. Ieme suyunu yemekhaneye kapali ve temiz kaplarka getiriniz.

> Her yemek servisinden sonra yemekhaneyi ve servis masalariu deterjanly, ik bol suyla yikaymniz ve kurulayinzz.

> Yemek dagatimnin sonunda tezgéhin isisint veren vanalart kapayiniz, boga yanmalarina mani olunuz.

» Lavabolarin daima temiz ve ¢aligir vaziyette olmasmni saglayiniz, yemekhane, mutfak lavabolarin caligir vaziyette
olmasinu saglayiniz. Yemekhane, mutfak igi ve gevresini daima temiz bulundurunuz.

» Yemekhane ve mutfak mahallerini daimi havalandirmz.

> Size verilmis kullanisi 6gretilmenmis alet ve araglarla calismayiniz,

> Makine ve cibazlardaki arizalar derhal yetkili amirlerinize bildiriniz. Kesinlikle kendiniz tamir etmeyiniz,

> Elektrikli araglar temizlemeden énce fisi mutlaka prizden cekiniz.

> Etrafiaki ages agtk konserve kutusu ve benzeri kaplari derhal hurdaya atiniz, Ayrica giinliik ¢6p ve yemelk
artiklarim giinii giiniine ¢op kutularina mutlaka atiniz.

> Kazanlan daima kalayh bulundurunuz. Hagerelerin kaplarn igine girmemesine mutlak suretle dikkat ediniz.

> Hagereye kargt stk sik ilagla miicadele ediniz. Bu tiir ilalarm zehirli olup personele zarar verecegini unutmaynz.

> Mutfak ve yemekhanelerinde ¢alisan personelden rahatsiz olanlar derhal isyeri hekimine bagvurarak calgip
galisamayacaklarin égrendikten sonra normal mesailerine devam edebilirler. Aksi halde ¢alismalar: insan saghg
agsindan tehlikeli olacaktir.(bulasici hastaliklarn yayilmasi)

> El biitiin viicut temizligine dikkat ediniz. Yemekleri titizlikle, saglk sartlarina uygun sekilde hazirlayiniz. Uygun
ve egit olarak dagtiniz.

> Verilen biitiin koruyucu maddelerinizi mutlaka kullanmniz.

> Elektrikle ¢alisan makinelerde herhangi bir kacak mevcutsa cihazin enerjisini keserek derhal yetkili amirinize
haber veriniz. Elektrikli aletleri topraklamasiz kullanmayiniz.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
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JENERATOR CALISMA VE EMNIYET TALIMATI

> Jeneratorii galistrmadan once, gozle her tarafi iyice kontrol edilecek ucu bosta kablo, hortum kirik fis, piriz varsa derhal

elektrikgiye veya ilgililere haber verilerek tehlike, elektrik panosu ve jeneratérde bir aksaklik olmadigindan emin olunur.

> Jeneratér ve motor kayiglar1 kontrol edilerek, arizah olanlar degigtirilir ve gevseyenler gerdirilir.

> Motor yagn ve yakati kontrol edilerek, noksansa tamamlanir.

> Ginlikk, periyodik bakimlar, ilave edilen, yag, yakit ve defisen parcalar: ve ginlikk gahsma saatleri verilen kontrol kartma
kaydedilir. Her aym sonunda bu kart ilgili amire imzalatilarak verilir ve yenisi alinur.
Yukardaki hususlar yerine getirildikten sonra, Jeneratér panosundaki salter kapah (0) konuma getirilmis olduguna bakilarak ve
motor galigma prensibine uygun olarak ¢alistirirken galistirma kolunun garpmamast igin dikkat edilir.
Jeneratére ait topraklama hattnmn uygun yere cakili ve bagh oldugu gorilditkten sonra elektrikgi tarafindan size verilen
agiklamalara uygun olarak panodaki salter agilir. (I konumuna getirilir) ve Voltmetre, Ampermetre ve Frekans metredeki degerleri

uygun degeri buluncaya kadar motor gaz: ayarlanmr.(400 V, 50 Hz olacak sekilde motor gaz: ayarlanr)
> Jeneratr tizerindeki ikaz devresi dzha snce ayarlandignda onunla herhangi i gekilde oynanmaz.
Elektrik panosunda, jeneratérde ve motorda olabilecek en ufak bir arizaya miidahale edilmeyerek ilgililere haber verilir. Elektrik
selert lektrikiye, tamir igleri (QEEE SNSRI AR [ raya [STRMSERMEIEEY.
Jeneratbrii galigtiran kigi daima lastik eldiven , gizme veya lastik ayakkab: giyer.
Panaya wliggn olmayan figler talIRAR

Jeneratdr galigirken daima motor tarafindaki iki kapt kargilikls agik tutulur. Kapiyr agik tutan mandallar takilir, bdylece motorun

sogumasi, ¢alisma aminda olacak arizalarm kolay hissedilmesi saglanir.

Jenerator topraklamasi uygun islak bir zemine yerlestirilmeden jeneratér panosundan enerji alinmaz, ayrica jeneratérden enerji

alan techizatinda topraklamah olmasina dikkat edilir.

Galigma esnasinda Jeneratériin yanma ilgiliden bagkas: yanagmaz.

Is sonu énce panoya bagh teghizat aynlir, panodaki salter agik (0) konuma getirilir ve jeneratér motoru stop edilir.

Is sonu jeneratér kapilar: kapanarak ve kilitlenerek bagka birisinin yanls miidahalesi onlenir.

Jeneratér sorumlusu, Elektrik panosu, jeneratér ve motor hakkinda gerekli ve lizumlu bilgileri elektrikgi ve tamirciden
dgrenmeden, bu vasitay: hicbir sekilde ¢ahgtirmaz.

Jeneratér sorumlusu tarafindan kontroller yapilir ve kontrollere iligkin kayitlar muhafaza edilir.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
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GAZLI OCAK KULLANIM TALIMATI

> Bu talimatin amaci Gazli Ocak kullanim ve bakam faaliyetlerini standart bir hale getirmektir.

> Bu talimat Gazl Ocak kullanim ve bakam faaliyetlerini kapsar.

> Bu talimatin uygulanmasindan mutfak personeli sorumludur.

> Cihaz calgtirimadan énce biitiin yiizeyler ilik sabunlu su ile iyice temizlenip kurulanmaldr.

> Gaz muslug “K ” konumundan “A “ konumuna getirilir.

> Briilsre gaz gelmeye baglayinca vakit gegirmeden ates cubugu ile briilér ateglenir ve ocak pisirmeye hazir hale
gelir.

> Cihaz kullanildiktan sonra kapatmak icin gaz muslugu tekrar “K” konumuna getirilmelidir.

> Ana vana kapatilmalidir.

> Cihaz caligir konumdayken kesinlikle bakim yapilmaz.

> Cihaz her ¢alisma giiniiniin sonunda ilik sabunlu suya bastirilmus bez ile tam sofumadan silinmelidir.

> Cihaz yiizeyi temizlenirken agindinica icerigi olan deterjanlar ile yizeylerde gizik yapabilecek tel fircalar vb.
malzeme ve araglar: kullanilmaz, Bu yiizeyler kimyasal ¢oziiciilerle temizlenmelidir.

> Cihaz direkt veya basingls suyla temizlenemez.

> Cihaz uzun bir siire kullamilmayacaksa yiizeyleri ince bir tabaka vazelinle kaplanmalidir.

» Cihazn arizasi “Teknik Servis Ariza Bildirim Formu® ile teknik servise bildirilir.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
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ELEKTRIKLI MUTFAK MAKINELERI KULLANIM VE GUVENLIK TALIMATI

» Cihaz etkin ve verimli kullandmasim saglayiniz.
» Cihazin kullanmundan tiim mutfak ¢ahganlan sorumludur.

» Temiz ve dezenfekte edilmis makine pargalart sirasiyla takaniz. Orta mil, bigak, ayna ve makine bashi
Iyice stkiniz.

» Makinenin salterini aginiz enerji gelmesi saglaymnz.

» Makinenin start digmesini saga dogru gevirerek makineyi calistiriniz.

» Onceden hazirlanmis malzemeleri(et,sebze,ekmek) azar azar makinenin bogazina atiniz ve bir tokmak
yardimiyla agagiya bastiiniz. Bu islemi el ile yapmaymniz.

» Kullarum talimatlarina uygun olmayan iiriinleri asla makineden gegirmeye calismayinz.

> Qalgma sirasinda pargalarin atildign bolime yiiziiniizii yaklastirmayiniz, yakindan igine bakmayiniz.

> Makine ¢alisirken her tirlii temizlik yapmak yasaktrr.

» Makine ¢aligirken anormal bir durumla karsilagtignizda(sikagma,degisik sesler v.s) makineyi derhal
durdurun ve yetkili amire haber verin.

» Makinede calisirken bagka seylerle mesgul olmaymn, makine yakuninda iken sirtinizi makineye donmeyin.

» Makinede calisirken yrtik, sagik, uzun kollu kayafetler giymeyiniz.

> Is bitince start dijgmesini sola gevrilerek “0” konumuna getirip salteri kapatini.

» Makine pargalarni takalis isleminin tersini yaparak sékiiniiz ve temizleyiniz.

> Elektrik tesisat: ile ilgili baglant: ve onarim isleri mutlaka ehliyetl; bir elektriki tarafindan yapilmalidir.

> Hasarl: veya yipranmus elektrik kablolar: derhal degistirilmelidir.

> Her is bitiminde zaman kaybetmeden sicak sabunlu su ile makinenin igini ve digim giizelce yrkaymniz ve
bol su ile sabun kalmamas: igin durulayiniz. Makineden sékiilen parcalar: bulagikhanede yikaysp 700 C
su dolu kitvete koyunuz, oradan ikarip kurumaya birakiniz.

» Gazete, kagnt, naylon gibi maddeleri ¢alisan makinenin igine atarak temizlemeye ¢alismayiniz.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
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CAMASIR MAKINASI KULLANIM VE GUVENLIK TALIMATI

> Bu cihaz uygun kapasitedeki bir sigorta tarafindan korunan toprakls bir prize baglanmalidar.

> Su sebekesi ve gider hortumu daima gitvenli bir bigimde sabitlenmis ve hasarsiz duramda olmalidir.

> Makinenizi ¢algtirmadan énce gider hortumunu lavabo ya da kitvete silaca sabitleyin. Yiiksek yikama
stcakliklarina bagh haglanma tehlikesi olugabilir!

> Makinede hala su varken kesinlikle yiikleme kapagin: acmayin ya da filtreyi sokmeyin. Aksi takdirde
su basmast ve sicak su yiiziinden muhtemel yaralanma tehlikesi ortaya cikar.

> Kilitli yiikleme kapagin: kuvvet uygulayarak kesinlikle agmayin! Yikama bittikten birkag dakika sonra
kapak agilabilir duruma gelecektir.

> Makine kullanimda degil ise figini gekin,

» Makinenizi su hortumu ile kesinlikle yrkamayn! Elektrik ¢arpabilir! Temizlemeden énce £isi prizden
gekerek daima elektrik baglantisini kesin.

> Fige 1slak ellerle kesinlikle dokunmayin. Figi cekmek igin kesinlikle kablodan tutmayn, her zaman
yalnizca figi tutarak gekin. Elektrik kablosu veya fis arizah ise makineyi caligtirmayn!

» Makineyi kend; basiniza onarmaya kesinlikle caligmayin. Aksi halde kendinizin ve bagkalarinn
hayatini tehlikeye atabilirsiniz.

> Giivenlik talimatlarinda verilen bilgileri upgulayarak giderilemeyen anzalarda:kapatin, fisi cekin,
muslugu kapatin ve yetkili servisi araym.

> Elektrikli cihazlar cocuklar igin tehlike arz edebilir. Makine galigirken ¢ocukdar: makineden uzak
tutun. Makine ile oynamalarina izin vermeyin.

> Tiim deterjanian, gocuklarn ulasamayacag, giivenli bir yerde muhafaza edin.

» Makinenizi, sectiginiz programa uygun tam kapasite ile caligtirn, kapasitesinden fazla yiiklemeyin

> Deterjan ambalajinda tavsiye edilenden fazla miktarda veya asim képiiren deterjan kullanmayn.

> Deterjan ambalaji iizerindeki sicaklik tavsiyelerine uyun.

> Az kirli camagirlariniz disgiik sicakllarda yikayn.

Bekir ALTUNEL Adnan BILICI
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TUP KULLANIM VE GUVENLIK TALIMATI

> T iip vanalari igin yag kullanmayin. Vana skagmig ise vanay1 agmak icin ugragmayin ve tiipii iireticisine teslim

ederek yenisini aln.
> Tiipleri asla vana ve regiiltorleri takuliyken veya vanalar1 agikken tagimayn.
> Tiiplerdeki veya vanalardaki hasarlar etiketleyin ve iiretici firma ile irtibata gegin.

> Tiipleri zemin iizerinde yuvarlayarak bir yerden bir yere gétiirmeyin veya destek amach kullanmayzn.

> Tiipleri kaldirirken asla manyetik kaldinicilar kullanmaymn.

> Tiiplerle caligmalarda eldiven, koruyucu ayakkaby, géziik vb. Kisisel Koruyucu Donanumlar: kullann,

> Tiiplerin hichir zaman tamamen bos olmadigin: unutmaymn.

> Tiiplerin, vanalarn, giivenlik ekipmanlarinm bakumun: egitimli bir kisiye yaptirm.

> Tipleri asimum, sizinty, catlak vb, agisindan her kullanimdan énce ve giinliik olarak kontrol edin. Bu
kontrollerin tiipti, borulan, givenlik ekipmanlarmy, vanalars, koruma baghgint ve govdeyi de igerecek sekilde
olmasini unutmayin.

» Suzint: yapan regiilatér, vana veya diger ekipmanlar: kullanmaymn.

> Tiiplerin dolumu, kullaniny, bakumi vb. islemlerin iiretici firmadan temin edilen talimatlar dogrultusunda
yapimasint saglaymn.

> Hangi gazla calistiimizi Gfrenmek igin tijpiin etiketini okuyun ve gazin/tipiin kullanima uygun olup
olmadigmns ik kere kontrol edin.

> Gaz tiipleri iizerindeki uyan etiketinin okunakl olmamas: durumunds, iiretici firmaya durumu bildirin,

> Ads ve icerik bilgileri okunakh olarak tanimlanmayan hichir basingh gaz tiiptinii kullanmaymn.,

> lgerdigi gazin belirlenmesinde, tiipiin kendi rengini kesinlikle dikkate almaym. Renklerin kodlanmast iiretici
firmalara gire degisebileceginden giivenilir degildir. Ayrica, koruyucu baghklar degistirilebilir oldugundan
bunlarmn iizerlerindeki etiketler de yaniltici olabilir.

> Silindir tiipleri, baglik, vana veya korupuculanindan tutarak kaldirmaya calismayn.

> Tipii kesinlikle diigiirmeyin ve diiserken yakalamaya caligmayn.

» Basinh gaz tiplerinin etrafinda kesinlikle sigara icmeyin.

> Vanalar agip kapatmak igin yalnizca basingh tiipe uygun anahtar veya aletler kullanin. Vanalar: agmak igin
hichir zaman pense, kargaburnu vb. kullanmayin.

> Pargalart birlegtirmek igin veya sizdirmazlip saglamak igin bant kullanmaymn, bu durumda regiilatérii veya
tiipii degistirin.

» Tiiplerin kullanilmadips zamanlarda vanalar kapatun,

> Basingh tiiplerin etrafi gevrilerek, iistii kapatilmal ve havalandirmas: saglanmalidir.

> Basingh tijplerin depolandigh alanlarda gerekli uyar: ve ikaz levhalars asilmalidir.




> Basingh tiipler depo igerisinde dolu/bos seklinde ayrilarak dik sekilde depolanmalidr.

> Basingh gaz tipleri, depolandign alanlara giris cikas yasaklanmal: ve sadece yetkili personelin girisine izin
verilmelidir.

> Basingl ga tiipleri, depolandi alanlarda da vana koruma bagliklar: iizerinde takal olmalidir.

» Basingh tiiplerin taginmasinda seyyar tekerlekli ve zincirll tagima arabalart kullanilmalidir.
> Tiipler taban kistmlarinin dénme hareketi kullanilarak dik olarak elde tasinmamalidir.

» Basingh tiiplerin tasinmasinda seyyar tekerlekl; ve zincirli tasima arabalart kullanilmalidir.

> Yanic ve yakici gaz tiiplerinin gaz ¢ikaghrina (vana kasmuna) alev geri tepme ventilleri ( emniyet ventili/alev
tutucu ) monte edilmeli ve ani basing degisikliklerinde alevin geri tepmesi énlenmelidir.

> Tiipler kullanim sirasinda, giines sginlarindan korunmus olarak kullandmalidir.

> Bogalan gaz tiipleri sahada bekletilmeden depolandiklar: alana gériilmelidir.

> Asetilen, LPG gibi yanic1 gaz tiiplerinin bulundugu bolgelerde krvilam cikaran caligmalar yapilmamalidr.

> Asetilen, LPG gibi yanici gaz tiipleri elektrik panolan, yiiksek gerilim hatlarinin gegtigi bolgelere yalan yerlere
konulmamalidir.

> Tiipten tiipe gaz transferi yapmak tehlikeli ve yasaktr.

> Tiiplere vurulmas: ve darbe almasi énlenmelidr.

> Ihtiyag fazlast tiiplerin ¢alisma sahasinda bulundurulmasina izin verilmemelidir.

> Darbe gormiig tiipler kullanimadan ilgili tedarikei firmaya geri verilmelidir.

> Ihtiyact karsilayabilecek hortum uzunlugundan daha uzunu kullanimamalidir.

> Hortumlar makaraya veya tiipe sarili vaziyette kullanidmamalidir.

> Balar borular ve asetilen hortumlan birlikte kullandmamalidir.

> Tiipler acil cilas yollar: ve kapilarina, bina giris ve gkaslarina konulmamaldr.

> Olasi bir yanginda éncelikle alev salomayz ve oksijen vanasini daha sonra da biitiin vanalar kapatilmalidr.

> Tiipe su ile sogutma yaparak acil durum personelinin gelmesi beklenmelidir. Tiipii soguturken basinh su
kullandmamalidir.

> Basingh tiiplerin tedarikei firmadan vana koruma bagliklan ile birlikte getirilmelidir.
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UTU KULLANIM VE GUVENLIK TALIMATI

» Utityii kullanmadan énce elektrik aksamint kontrol edin.

» Utiilenecek malzemeleri tek tek ayirn ve igerisinde metal-tag olmadigandan emin olun.
> Malzemeleri iitiiye koyarken ellerinize dikkat edin.

» Calgirken uzun kollu elbise giymeyin.

» Utii isi bittikten sonra makinanin fisini cekin.

» Utiide herhangi bir ariza durumunda kendiniz miidahale etmeyin.

> Isiniz bittikten sonra iitii odasinin kapisini kapali tutun.

> Og’rena'len'n iitii odasina girmesini engelleyin.
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